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Общие положения
1,1 Настоящее Положение об обработке персоЕальньгХ д.lнньЖ (далее -Положение) опредешIет порядок по,ч4Iения, хранения, обработки, комбинирования,

ЖЖ:r '#1б-О- ДРУгОг: использованиu ,r.p"o"*unu.* данных, обрабатьтваемьж вМБДОУ <flетский сад N945 <Журавлик> города Щимитровграда Ульяновскойобласти> (далее -
Федерации.

Оператор) в соответствии с законодательством Российской

|.2 Настоящее Положение разработано в соответствии с:- Федера.пьным законом от 2'7 июля 2006 г. лъ 152-Фз <О персональньж
данньж);

- Федёральным законом о,r 27 июля 2006 г. Лъ 149-Фз кОб информации,информационных технологиях и о защите информации>.
1 .з !ля целей настоящего Положения 

^ 

использ).ются следующие основЕыепонятия:

- персоЕальные данные (ПДн) - любая информация, относящаяся к прямоили косвенЕо опредеТtённоМу или определяемому ф"."п""по*у лицу iсубъекryперсоIliшьных данных);
- обработка персональных данЕых - любое действие (операция) илисовокупЕостЬ действий (операций), совершаемых с использованием средствавтоматизации или без использования таких средств с персональными данными,включfuI сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение(обновление, изменение), извлечение, 

"a.rorruaou*"e, 
передачу (распространение,

предоставление, доступ), обезличивание, блокирован"", удurra*rй", у"""rо*""""персональных данных;
- распространение персонаJIьньй данньIх - действия, направленные напередачу персонаJIьных данных определенному круry лиц (передача n"p"on-"""r*

данных) или на ознакомJIение с персонЕчIьными данЕыми неограниченного кругалиц, в том числе обнародование персональных данньж в средствах массовойинформации, размещение в информациоЕно-телекоммуникационЕьIх сетях илипредостаыIение доступа к персон€rльЕым данным каким-либо иньтм способом;
- использование персонаJIьньж данЕых - действия с персоцальными

данЕыми, совершаемые работниками Оператора в целях принятия решений илисовершения иных действий, порождающих юридические последствия в 0тношениисубъекта персонаJIьных данных или других лиц либо ,rrоrnn обр*о* aurpu."uua*"*
права и свободы субъекта персональных даЕIIых или других лиц;

- автоматизированнаrI обработка
средствzIми выtIислительной техники;

- блокированиеперсонаJIьныхданньIх
систематизации, накопления, исtIользования)
]анных, в том числе их передачи;

- уничтожение персон€шьных данных

обработка данных, выполняемаrl

- временное прекращение сбора,
распространения персонаlIьных

- действия, в результате которых



невозN,Iожно восстановить содержание персональных данных в информационной
cI.IcTeMe персонаJIьных данных или в результате которых уничтожаются
\Iатериarльные носители персона,'lьных данных;

- обезличивание персональных данных - деЙствия, в результате которых
становится невозможно определить принадIежность персонаJIьных данных
конкретному субъекту персоЕшIьньIх данных;

информационная система персонаIIьных данных (ИСПЩн) - система,
пре.]ставляющая собой совокупность персонаJIьных данных, содержащихся в базе
_]анных, а также информационных технологий и технических средств, позволяющих
ос\,ществлять обработку таких персональных данных с использованием средств
автоrrатизац-ии или без исrrользования таких средств;

- защита персонаJIьных данных - деятельность уполномоченньж лиц по
обеспечению с помощью локального реryлирования порядка обработки
персонаJIьных данных и организационно-технических мер обеспечения
конфиденциальности информации о конкретном субъекте персонаJIьных даЕных.

I.4 П.Щн, -обрабатываемые Оператором, относятся к конфиденциальной
lrнформации, порядок работы с которой регламентировал Федеральным законом
от27 июля 2006 г. Ns 152-ФЗ <О персональных данньIх) и осуществляется с
соблюдением строго определенных правил и условий.

2.1

2 Получение, обработка и защита персональных данных

Порядок получения ПЩн.
2.1.i Все ПЩн следует получать лично у субъекта П.Щн, Если П.Щн возможно

по-])п{ить только у третьей стороны, то субъект ПДн должен бьIть уведомлен об этом
заранее и от него должно быть полу.rено письменное согласие. Оператор должен
сообшить субъекту ПЩн о целях, предполагаемых источниках и способах получения
П.]н. характере подлежащих trолучению П!н и последствиях отказа субъекта П.Щн

:эть пIlcbN,IeHHoe согласие на их получение. В сл)п{ае, когда Оператор является
.,летьей стороной, которой П!н передаются от другого юридического лица,
L-)с\.Iцествляющего обработку ПЩн, в форме согласия последнего оговаривается

:lере]ача П!н третьим лицам.
Исшючением считаются случаи, в которых согласно законодательству РФ

С tlr,lnCIIe не преДУсМотрено.
J,1.1 Оператор обрабатывает П.Щн на основании следующих документов:

а) ПДн сотрудников - в целях исполнения возложенных на Оператора
-Ji"lL,тв\,ющим законодательством обязанностей работодателя на основании п. 5) ч. 1

_-_. б Фе:ерального закона от 27 июля 2006 г. Ns 152-ФЗ <О персональных даЕных)),

т}_1овых и гражданско-правовьIх договоров с сотрудниками, а также (при обработке
Г|]н в ttелях, отличньж от исrrолнения обязанностей работодателя) - на основании
iltlсь\lенного согласия субъекта П,Щн;

б) ПДн детей дошкольного возраста и их родителей (опекунов, представителей)
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- в целях обеспечения предоставления муницип:lльной услуги по приему заllвлениi
гра],{,iдан, постановке на учет и зачислению детей в учреждения, реализуощи(
основную образовательн},ю программу дошкольного образования "ъ oa"o"un"n
Постановления Правительства Российской Федерации от 17.|2.2О09 Nэ1993-р кОС
\тверждении сводного перечня первоочередньж государственных и муниципальньп
},с-I,г, предоставляемых в электронном виде>, РаспоряжеЕия Правительства Jф2125-р
от 25.10.2014 <О создании единой системы учёта обучающихся в образовательных
организациях рzвличного типа);

в) ПЩн иньrх субъектов - в целях, зафиксированных в согласии на обработку
П.]н на основании письменного согласиJI субъекта ПЩн, если иное не прелусмотрено
Фе:ера,rьным законом от 27 июля 2006 г. }ф 152-ФЗ <О персона.,rьньгх данных).

2.1.3 Письменное согласИе субъекта П.Щн на обработкУ его П.Щн должно
вкточать в себя:

а) фамидию, имrI, отчество, адрес субъекта ПДн, номер основного
.]окумента, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного
.]окумента и выдавIIIем его органе;
б) фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъеюа П.Щн, номер
основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи
указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или
иного документа, подтверждающего полномочия этого представителя (при
пол)лении согласия от представителя субъекта ПЩн);
в) наименование и адрес Оператора;

цель обработки П!н;
перечень П!н' на обработку которьж дается согласие субъекта П.Щн;

е) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес Jrица,
осуществляющего обработку ПЩн по поргIению Оператора, если обработка
бl,.lет пор)^rена такому лицу;
;к) перечеFIь действий с П!н, на совершение которых дается согласие, общее
!rп tl caнIle используемых Оп ераr,ором способов обработки Пflн;з) срок, в течение которого действует согласие субъекта П!н, а также
способ его отзыва, если иное не установлено федеральным законом;
ll ) подIIись субъекта ПЩн.

i.l.J Оператор не имеет права пол)п{ать и обрабатывать ПЩн субъекта П.Щн о
;_ _- :о.lI1ТIlЧеских, религиозных и иных убеждениях, частной жизни, членстве в
_ ]:эственных объединениях или его профсоюзной деятельности.

].1.5 Работники Оператора имеют право ПОл)л{ать только те ПЩн, которые
.е-.бrоfttlъi им для выполнения своих служебньтх обязанностей.

].1.6 Работники Оператора,, полr{ающие ПДн субъекта ПДн, обязаны
: _- б.lю:ать установленный в отношении этих П.Щн режим конфиденциаJIьности.

].] Порядок обработки ПЩн.

г)
.r)



2.2.1 Обработка fIДН может осуществJrяться только дJlя достижения
змв_пенньIх целей rTx обработки.

Z.2.2 При определении объема и содержания, обрабатываемьrх ПЩн, Оператор
_]o-1.,ieH руководствоваться Конституцией Российской Федерации, Фелера,чьньтм
законо}I от 2J июля 2006 г. Л9 l 52-ФЗ кО ltерсональных данных)) и иными
фе:еральными законами в области защиты Пflн, принципом соответствия объема и
соj]ержания обрабатываемых ПЩн заявленным целям пх обработки.

2.2.3 ОператОр не имееТ права объедИнягь в одной базе данных П!н, цели
обработки которьж не совместимы. В частности, Оператор не имеет права объединять
з о:ной базе данных П!н сотрулников и обl^rающихся.

2.2,4 При принятии решений, затрагивающих интересы субъекта П!н,
оператор -не имеет права основываться на результатах исключительно
авто\rатизированной обработки его П.цн, кроме случаев, н€lпичия оогласия в
пliсьuенной форме субъекта П.щн на принятие таких решений и случаев,
:Dе,тr,смотренньж федеральными законами.

2.2.5 Съемные электронные носители, на которые копир},ются П!н, должны
,-<ыть промаркированы и учтены в Журнале регис,lрации, учета и выдачи cMeHHbIx
,-l'--,,сlIтелей ПДн.

2,З Порядок защиты П!н.
?.3.1 Заrцита П!н субъекта П.Щн от неправомерного их использования или

\траты должна быть обеспечена Оператором за счет его средств ts лорядке,
\ !^тановленном федеральными законами Российской Федерации в обласrи защиты
ПJн

2.3,2 ОператОр самостоятельно или с прив.]1ечением имеющих
Jt\oTBe tСТВУЮЩие л ИЦеНЗи И ОргаНИЗациЙ :

а) назначает лиIlо, ответственное за организацию обработки ПЩн;
t5) назначает постоянно действуrопlую комиссию по проведению
rrероприятий по запIите ПДн;
в) опредеJUIеТ и поддерживаеТ в акту:tльноМ состоянии перечень
t брабатываемых ПДн и технических средств, применlIемых при их обработке;
: l составляет и IIоддерживает в актуапьном состоянии модель угроз
б :з.,,пасн ости обрабатываемых П!н. ;

,_ выJе.lяет ИСПЩн и определяет ,гребования к уровням защищенности
-,,_iэабатываемых в них П!н в соответствии с действующим законодательством;
.] назначает ответственньtх администраторов ИСПДн и администраторов
;:ноорrrационной безопасности Испщн;
;i l \,станавливает правила досryпа к ИСП!н и обрабатываемым ими П.Щн;
] ! разрабатывает и реаJIизует систему организационных и технических мер
-!1 lrLiеспечению безопасности П!н, обрабатываемых в ИСП!н;
,| 1 ос},ществляет учет машинных носителей П!н;
!: l оЬеспечивает регистрацию действий с ПЩн, обрабатываемыми в ИСП.Щн;
.-l l предпринимает меры IIо своевременному выявлению и предотврапlению



попыток несанкционированного
ПJн;
\t) осуществляет контроль
обеспечению безопасности П.Щн и

доступа к находящимся в его распоряжении

эффективности принимаемых им мер по
уровня защищенности ИСГЦн.

2.3.з Оператор обязан при обработке П!н субъектов Пдн принимать
:- е..бхо:ltrlые организационные и технические меры для защиты ПДн от
:::.]f,:] кцIlони рованFIого или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения,
_i- _.,tttрования, копирования., распространения Пflн, а также от иньIх неправомерньIх
-eit;TBltй,

].З.4 Соблюдать порядок получения, rIета и хранения ПДн субъектов П!н.
1.З.5 Применять технические средства охраны и сигнализации.
].j.6 Взяrь со всех работников, связанных с полулением, обработкой и защитой

.. lч cr бъектов П!н, обязательство о неразглашении П!н.
i,з.7 Привлекать к дисциплинарной ответственности работников, виновных в

::J]\ шении норм, регулирующих Ilол)л{ение, обработку и за]т{иту ПЩн субъекта П!н.
2.3.8 ЗапреТить допуск к П.Щн.субъектов ПЩн работников Оператора, не

з..-IюченньIх в Перечень лиц, допущенньIх к обработке Пщн, обрабатываемых
Оператороь,t.

2.3.9 Защита доступа к электронной базе данных, содержащей ПЩн субъектов
ПJ,н. :o,TiKHa обеспечиваться путем использования сертифицированньIх программньж
;: ПРОГРа]\,Iмно-аппаратных средств защиты информации, предотвращающих
:есанкционированный доступ третьих лиц к П!н субъектов П.щн.

2.3.10 Оператор
,-,, бъектов ПДн.

обязуется вырабатывать и внедрять меры защиты П{н

3 Хранение персональных данных
].1 Сведения о субъектах П.Щн на бумажньж носителях должнь1 храниться

t_-!_::эTLrpo}I в специально оборудованных шкафах и сейфах, которые запираются на
:-_:]: ii опечатываются. Ключи от шкафов и сейфов, в которых хранятся сведения о
:.. 1,з:.,тач П;]н, находятся у Ответственного за хранилища.

-r.] Обязанности по хранению сведений о субъектах П.Щн, заполнению,
,,_:a-:a.{llю tI выдаче документов, содержащих П!н, возлагаются на Ответственного за
_ ]::ir t Kr lr защиrу ПДн.

_1.j Съемные электронные носители, на которьж хранятся резервные копии
]-].-_ 

"r'бъектов 
ПЩн, должны быть промаркированы и учтены в яtурнале реlисTрации,

,. аi:з Il вы.]ачи внешЕих носителей д,Iя хранения резервньIх копий ПЩн.
З.-1 В процессе хранения ГI!н субъектов ПЩн необход.тмо обеспечивать

!: _^:то-lь за достоверностью и полнотой П!н, их реryлярное обновление и внесение
-- : I,1epe необходимости соответствующих изменений.

_r,5 Хранение П!н должно осуществляться не дольше, чем это необходимо



:]я ]остижеЕия целей их обработки, либо чем это определено Федера.,чьным
j:коно\1, принятым в соответствии с ним нормативным актом, договором или иным
-.-i\r,tIeHToM, являющимся основанием для обработIй и хранения ПДIr.

4 Передача персональных данных
-1.1 Трансграничная передача П{н Операl,ором не осуществляется._+,: Передача находяшихся в распоряжении Оператора Пfн работника в

-:э:..lа\ Российской Федерации возможна только при выполнении одного или
- 

- - i, --\. . bкIlx из с"цедующих условий:j.:.1 ll},1еется письменное согласие субъекта П.Щн на передачу его II!н
_:з_ эе\п, .lйшу, включающее наименование или фамилию, ,rn' Ьr.raartsо и адрес
::.._ эеiо _]ица, цели' сроки и способы обработки третьим лицом П,Щн;],].: третье лицо является законным представителем субъекта П.Щн;:,].з передаваемые ПЩн являются общедоступными (доступ п.фu""r"*rrоrу
::'. l. .-iiц к ПЩн предоставлен субъектом П!н либо по его просьбе);:,],_l переfача П!н третьему лицу необходима для исполнения логовора,
___-_:;: ;iЗ стороН которого, выгодоприобРетателем или поручителем по K.,'.opo'y
;1t :э:jя cr бьект ПДн;

J.:.5 передача П!н третьему лицу производится на основаЕии и
_: е:\ ., \toтpeHHort Федеральным законом;

:.:,6 I1\IеютсЯ иные, предУсмотренные законодательством, основ ания для
a:.: _:: i: ПJч тр.,],ьеltl,,lицr,,

: _: Пере:ача ПДн третьему лицу, за искJIючением случаев,
_]:-_. _,1.1!-rТенных п, -1.2.? ип.4.2.5 настоящего Положения, осуществляется в рамках
],:,- ---- --.iiого \Ie;+i,]}, оператором и третьим лицом договора, который в
_ '] -,. - 3-:ЭH.-''ll ПОРЯ.]Ке ВКJIЮЧаеТ:

-э.ll1 Ii сроки обработки третьим лицом передаваемьтх ПЩн.
,j:.чень :ействиЙ с передаваемымИ ПДн, которые 1ИОГУТ

-a-:з-:я. ься третьим лицом, а также способы их осуществления.
: ] ];]ЗННОСТЬ ТРеТЬеГО ЛИЦа соблюдать конфиденциашrьЕость

в порядке,

]-:".::.,::t:ы\ ПДн и обеспечивать их безопасность при обработке, в т.ч.
:,:_.:::.-_ii].1aтb \Iеры по обеспечению безопасности П,Щн,

;::.:;;: j Фе:ератьного закона от 27.07.2О06 г, ЛЪ 152-ФЗ
- : -. -:.',_ r :::L1\1e \ СТаНОВЛеННЫХ ЗаКОНОДаТеЛЬСТВОМ СЛУЧаеВ,
, _ - :.:_:_-,::lьности П!н не требуется).

З -,__r чаяч- когда П!н передаются тре,lъему лицу на основании согласия
-' 1:,.. _. ].l-_- це--llt. сроки И aпоaобu, обрабоЪкИ П.Щн, включаемые в логовор с
::,:.:.,|,,- -_..-_-],!. :о--1;\Ны соответствовать целям, срокам и способам обработки П!н,
.:,:.,1:.,.: : ,.,..]jljlj}i с_rбъекга ПДн.

- : ]:-,б(,вэнttя безопасности,
-:,al-:.; \i. _ _;1_\ . \lоп-т вКЛЮЧаТЬСЯ

предъявляемые к rrроцедурам передачи П!н
в условия соответствующего договора или

предусмотренные
<О персональных

когда обеспечение



L

', : _ :_{:RlllВаТься иным соглашением между Оператором и третьим лицом. В тех
:--, "_J\. когда процедуры передачи ПЩн и (или) предъявляемые к ним требования
1,, _:СНОСТИ ДОКУМеНТаЛЬНО Не ОПРеДеЛеНЫ, ОНИ ОПРеДеЛЯЮТСrr ЛИЦаМИ,
, ::: _ !- - tsеНны\,Iи за обеспечение безопасности ПДн Оператора и третьего лица

j.6 На передачу Пщн третьему лицу, осуществляемую на основании и в
_ _:_i -ie. предусмотреНном ФедераЛьнЁrм законоМ, в том числе на передачу ПЩн по
:_:]"\ ТРеТьего лица, полномочия которого на получение соответствующих ПЩн

"__:_-:.1lенЫ ФедеральныМ законом (органов следствия, органов государственной
]l: .:-'r]oCTll и т.п. ). требования настоящего раздеJIа не распространяются.

Уничтожение персональных данных
r.1 Пр" необходимости уничтожения Пдн Оператор должен

осуществляется комиссией по проведению
ПДн. После уничтожения ПДн составJuIется

],. i]_- з r_f ]ствовзться следующими требова.ниями:

-{.1.1 Уничтожение ПДн
,.:::-,:рlIяrий по уЙичтожению
: _ ]_ зетств}тощий акт.

5.1.J Бумажные носители должны- . д.- UJl !ag,r\r!!rv llvgfrtUJr/l rrлп лUJl,}ftfltl уничlожа{I'ЬСЯ ПРИ
__:*I1еlьного оборудования (измельчителя бумаги) или моryт быть сожжЪньi.

ПДн уничтожаться помощи

-i.1,3 П!н, представленные в электронном виде, должны уничтожаться с
.: J:о_lЬЗоваНием специzшизированного I]рограммного обеспечения, гарантир},ющего
:.:f ]З}Iо.АНоСть восстановления уд:lпенных данных илЙ посредством неоднократной
-э:tзапIlси областей памrIти, либо rryтем уничтожения физического носителя
_ _-:3э;+iащего такие данные.

: Внlтренние проверItи состояниязащищенностиинформационнойсистемы
персонirльных данных

6.1 Проверка состоянIб{ защищенности П.Щн, обрабатываемых Оператором
:., _э;т&lяется комиссией по rrроведению мероприятий по защите П,Щн.

5.: Комиссией составляется План мероприятий по внутреннему контролю'. - :: i \ тверждается руководителем. Назначаются исполнители Плана.
]._i Проверка состояния защищенности осуществляется с целью оIlределения

_ " _з.]u-твIIя нормативных, организационных, практических и технических
, : :,: ::ltЯТttЙ, реаJIизуемых Оператором, требованиям законов и иньIх нормативньIх

-:-:эьN актов Российской Федерации в области информационной безоласности и
' .:_.: П.]н.

^ - Составляется План проведения проверок защищенности ПДн,
]:._ _._;_ваеllых Оператором, вклIочающий в себя:

э , i , l ,daTy и место проведения проверки,
6.J.2 Щель проверки.
6.-1.3 Краткие сведения об объектах и способах проверки.



: j ВНr'ТРеННЯЯ ПРОверка Комиссии по пDоRепенит/\ п,Аплпffт.----------, ::зээшается подведением итого" ("u"u,iННБ";"ý#*Н ffi.Т-Т']
_,_;;Ёl;]' 

акта о результате .rро""ро" .чщ"щ"нно."" ПЩн, обрабатываемьD(

: т _{lт :о-пжен содержать:
: : . _]ата. вре\,1я и место составления акта.: т,] faTa Il место

. ,., ,:1S:;;;;;;Ё'r::HiXJiJýJJ-ii,}l; том числе о выявленIlых нарушениях_ _ .*-.alltJl.

э.5.j JocToBepнoe и обоснованное излс
:_ ],, ]1,1,1-iilоНной системы и рес}рсов, u"rr"rr"n '*"""e состояния защищенности
_.:_ f1l.: .Ъ .оо,,..Бующие докумен'ы , ф",l1Т *:ffiiтхъ.i"хтJ".#::;:

_ -: :..1 : :-. ;: i] с \ казанием коЦкреТIIых сроков.

обязанности субъекта персональных данных и Оператора

Злl.jэ:9::"ечения достоверности П.Щн субъект П{н обязан:-",._.l

-] r

_ :э:.:,!rP}'.

Предобтавлять Оператору r";r",;; ;#;;'"ffi. ;##; себе.

-.].1 Осуществлять защиту П!н субъекта ПЩн.

* ]-. 
],] Вести Журнал учета запросов субъектов ПЩн по вопросам обработки их

-.].j обеспечивать хранеЕие документации, содержащей П{н субъектов Пflн,_-:,1 ],!-)\f ПЩн не должны храниться дольше, чем это оправдано u"raronna""", auдuо,
:. 
j,-.],.:й;Тr;;У*" или дольше, чем это ,рЪбу.,"о 

" ;;;;;;""* лиц, о

в случае изменения своих П!н сообщать' данную информацию
-.: Оператор обязан:

права субъекта П{н в целях защиты персонаJIьных данных_ s.л Субъект ПЩн вправе требовать от Оператора уточнения его ПЩн, их, -:,-ll]r--rв?ния или уничтожеЕия в случае, если ПЩн являются 
-Ееполными,

_ ::::езшIIrlи, неточными, Еезаконно полученными или не являются пеобходимыми: i : -ts-lенной цели обработки, а также nprn"ruau ,'редусмоlренные законом меры-, j::;i'e своих 
''рав, 

В случае достижения целей обработки, правомерности:,:_,:,:,: сl,бъекта П{н па уЕичтожение его ПЩн , oa"yraru"" требований,]"! - -- 
"JaTe,:IbcTBa, 

в соответствии с которыми обрабоrпu " 
пдrr---rожет быть:,_: ],l,{ietla или в слr{ае, когда не удается y""purr"ru нарушения в обработке П{н,-=;тlр !ъ,rчтожает П{н с составлеЕием оЬрмь, уведомJIеЕия об уъичтожении.

._ .:__ !r*:- П.Щн имеет [раво на .rо""уо.о,"" информации, касающейся,,::_',r,Kll его П!н на основе Формы запроса субъекта П!н на доступ к своим П!н,: _ \: чilс.lе содер;кащей:

l0



- ]о_]тверждение факта обработки ПЩн Оператором;- лравовые основания и цели обработки П!н;
це..ти и применяемые Оператором способы обработки ПЩн;- наIl\Iенование и место Еахождения Оператора, сведения о лицах (заис'.-lючением работников оператора) коrЬр"r" 

"r"a, оо.rуr к ПЩн иликоторым могут быть раскрыты ПЩн на oarro"u"""' договора соператором или на основаниrфедерального закона;
-,_-.брабатываемыеПДн,относящиеся

iiсточник их получения; 
n соответствуюпtему субъекту ПЩн,

- сроки обработки ПЩн, в том числе сроки их хранения;
- поря_]оК осуществленИя субъектоМл 

_П{н прав, ЛредусмотренныхФеJеральным законом от 27 пюля 2006 г. м rjz-оз п-ЫЪр"оп*ur*ur*
_]анных));

- llнфорrrациlо об осуrцествленной ил
пере:аче ПЛн; 

и о предполагаемой трансграничной
_ наи}Iецэвание или фамилию, имя, отчество и алрес лица,ос}.ществляющего обработку ПЩн по поручению Оператора, еслиобработка порrrена или будет поруr"rrч,uооrу rr"цу;* Ilные сведения, предусмотренные Федеральным законом от 27 июля 2006г. -\'q 1 52-ФЗ <О персональных данных)) или другими федеральнымизакона}lи.
:,-i Сr,бъект П!н имеет право на определение представител ей цrя защиты::.: iat, ]:{!rнных интересоВ.
S,,1 Сr-бъект П!н имеет право требовать искJ]ючить или исправить неверЕые-* :: ---i_gа,lные П!н, а 

]1кже П{н, обрабатываемые с нарушением требованийi,-:::::;:..'го закона от 27 июля ZOOO г.'tvп rll-оЗ <О персональных данных>. В*,, ::, i:":рав-lения допущенных нарушений оператором ;;n;;;;"r."" Форма
- :,:: - \,1,,:-:;,я об 1,странении нарушений, допущенных при обработке П!н, в копию::::; r -i. \'эе:оlLтения включается субъект П{н.

! _r c_r бъект П!н имеет право требовать извещения Оператором всех лиц,i : --::,\! :-ее бьrти сообщенЫ H.u.pnur" 
"n" 

неполные П.Щн субъЁкта'ПДп, обо n""*]':t : зl . :,a: Э:::-_Ы\ В НИХ ИСКЛЮЧеНИЯХ, ИСПРаВЛеНИЯХ ИЛИ ДОПОЛНеНИЯХ.!: Сrбъект П[н имеет право на обжалование в судебном порядке любьж

!]'-,'П''".."П 
.1еЙсТвиЙ или бездействии Оператора при обработк. 

" .uщrr" 
""о

} - Проше.lуры рассмотрения запросов субъектов Пдн или их-:€: J:-;,:e,lel-' регламентируется Правиrur" рчa"*оrрения запросов субъектов ГIЩн"_ r1 ]a!- ::3:!-Тавителей.

lI

особенности обработки П.щн без использования средств автоматизации



9.1 Типовые бумажные формы, предtiолагающие включеЕие в них Пflн:- заявление о приеме на работу;, _ "1ичная карточка работника (форма Т-2);
- обязательство о нер€вглашенитлинформации ограничеЕного доступа;- согласие на обработку персональных данных;
- .тичный листок по учету кадров.9,] Лица, осуществляюп]ие обработку П!н без использования средств:: , _-),1атизацИи (в тоМ числе 

.сотруДп,rп" op.urra ации или лиЦа, осуществляющие-"-, ll обработку по договору) должны бытi проинфор_мированы о факте обработки!| ПДн, обработка которых осуществляется без- ,".rопuaоЪuпrя средств-j , _,,j:тIlзацци, категориях обрабатываемых персональных данных, а TaKrKe об- -:*::{остях и правилах осуществления такой обработки, 
--ya*"o"n"rnur*

- , :',1::,iВныNIи правовымИ актами федеральных органов исполнительной власти,_ -:_, з ltсполнительной власти субъектов РосЬийской aй;;;, а также- , j- .: :-_b:\1I1 ПРаВОВЫМИ аКТаМИ ОРГаНИЗаЦИИ.-: Ведение журнаrIов 
-(журна,rов 

регистрации, журналов посещоний),, _j:::__;1\ персбнальные данные, необходимых для однократного rlропуска_ , , 
", 

,, П,]н В помеIцениЯ организациИ или в иных анaшогичньiх целях не: _:.- ,. - ],-ается,
:: Обработка ПДн, осуществляемая без использования средств

" , __ _.'].Тi_rli],1iл".Уществляться таким образоr, o.oOu, 
"-Ъ"*rТrп.пrlт пu*дои. : ] _ lJH lto;KHo было определить места хранения П!н (мат,ериальных, _ -: -,-] i: _\ становить перечень лиц, осуществляIощих обработку lI{H либо_ . 

- 
, ,. :: :1l] \I f остчп.

- r Необходимо обеспечивать раздельное хранение П.щн (материаJIьных- _ -r, :;1 . обработка которь]Х осуществlIяется в рiвличЕых целях.
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